Biuletyn Informacji Publicznej Ztotoryjskiego Osrodka Kultury

Nabor na stanowisko: "Pracownik do spraw
organizacyjnych i obstugi sekretariatu"

Ztotoryjski Osrodek Kultury i Rekreacji

59-500 Ztotoryja, pl. Reymonta 5

”

Poszukuje pracownika na stanowisko: ,,Pracownik do spraw organizacyjnych i obstugi sekretariatu
Opis stanowiska:

- bezposredni kontakt z klientami domu kultury,

- prowadzenie dokumentacji sekretariatu instytucji,

- prowadzenie korespondencji osrodka kultury,

- wspbtpraca przy organizacji i realizacji imprez ZOKiR

Wymagania:

- wyksztatcenie minimum na poziomie licencjatu,
- umiejetnos¢ wspotpracy w grupie,

- tatwos¢ nawigzywania kontaktéw,

- umiejetno$¢ prowadzenia rozmoéw biznesowych,
- mile widziane doswiadczenie w pracy z ludZzmi

Oferujemy:

- ciekawg prace z réznymi Srodowiskami spotecznymi,

- mozliwos¢ rozwoju poprzez wiasne inicjatywy i kreatywnos¢,
- zdobycie nowych doswiadczen i umiejetnosci,

- realizacje swoich pomystéw i zainteresowan

Forma kontaktu:

- wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- o$wiadczenie o niekaralnosci,

- kopie dokumentéw prezentujgcych dotychczasowy przebieg pracy,

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych

Dokumenty mozna ztozy¢ w sekretariacie ZOKiR, Ztotoryja, pl. Reymonta 5 lub przestac elektronicznie na adres:
zok@bbk.pl z dopiskiem ‘pracazokir’ najpdzniej do 08.12.2017r., do godziny 15.00

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu z wytacznie wybranym kandydatem.



